附件1
海南省旅游投资发展有限公司招聘岗位工作职责及任职资格
	招聘岗位
	[bookmark: _GoBack]工作职责
	任职资格

	党建工作部
部长
	1.负责制定公司党建、宣传工作规划，编制年度工作计划和实施安排；
2.推动公司体系内党的建设，开展全面从严治党具体工作，加强对基层党组织建设的组织、协调和监督； 
3.负责纪律检查工作，开展党员、干部党纪党风和廉洁自律教育；
4.统筹公司企业文化建设和新闻宣传工作，推进公司品牌建设、品牌宣传和精神文明建设；
5.负责公司工会、群团的组织建设工作，信访维稳工作，思想政治工作和统战工作；
6.组织党委办公室日常工作，召开相关工作会议；
7.完成领导交办的其他工作。
	1.中共党员，10年以上党龄，年龄50岁及以下；
2.大学本科及以上学历，思想政治、法律、中文、行政学、新闻、工商管理等相关专业；
3.现任党政机关、事业单位副处级以上职务（其中现任副处职务的需满3年），大中型国有企业部门副职以上职务（其中现任部门副职的需满3年），熟悉党务、宣传工作，有党务、宣传工作经历；
4.具有较高政治思想素质，对党忠诚、坚持原则、作风正派；
5.具有较强的领导能力、组织协调能力、沟通能力和文字综合能力；
6.条件特别优秀者可以适当放宽。

	党建工作部
新媒体运营岗
	1.根据年度、月度宣传计划，主题、专题策划，运营公司媒体矩阵，完成文案内容的撰写、编辑、校对，以及拍摄制作系列短视频；
2.根据公司新闻宣传热点、品牌形象宣传和推广规划，创意、策划、拍摄、制作系列宣传片、短视频、海报等品牌宣传产品；
3.通过新媒体平台数据，充分了解用户需求，收集用户反馈，分析用户行为及需求；增加粉丝数，提高关注度和粉丝的活跃度，并及时与粉丝互动；
4.完成公司日常会议、活动等新闻报道的摄影摄像；
5.完成领导交办的其他任务及宣传工作整体安排。
	1.35周岁以下，大学本科及以上学历，有广电媒体经验，熟悉媒体节目制作优先；
2.身体素质较好，熟悉品牌策划：
3.熟练掌握视频拍摄的专业技能，熟悉前期拍摄到后期剪辑的流程，能独立完成视频的剪辑制作，拥有较强的分镜脚本理解能力，会针对性地进行创意包装；
4.熟练使用影视后期软件，如：Adobe Premiere Pro/Final Cut Pro、Adobe After Effects、CINEMA 4D、DaVinci等后期剪辑及包装软件，具有较强的审美能力和学习能力；
5.熟悉各类新媒体平台运营，具备独立策划、编发能力；
6.条件特别优秀者可以适当放宽。



